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Rutin for ordforandebeslut i
namndens arenden

Némnden har delegerat beslutanderitt till sitt presidium i vissa bradskande drenden dér
namndens sammantride inte kan invéntas, dven kallat ordférandebeslut. Nimndens
presidium bestar av dess ordférande, forste vice ordforande och andre vice ordforande.
Ordforandebesluten ska avse nimndens ansvarsomraden sdsom verksambhetstillsyn,
yttranden om verksamhet eller andra drenden av sérskild vikt. (Observera att nimndens
presidium dven fér fatta ordférandebeslut i individdrenden, om de sérskilt utsedda
ledaméter som vanligen fattar dessa beslut inte ar tillgdngliga. Individutskottet har en
egen rutin for ordférandebeslut.)

Ordférandebeslut fir inte fattas for beslut som gar att planera eller av bekvamlighetsskél,
utan ska goras endast i nodfall. Alla verksamheter i forvaltningen forvéntas géra sitt
yttersta for att undvika att ordférandebeslut behéver fattas. Ett exempel pa nir
ordforandebeslut maste fattas &r yttranden till myndigheter dir langre svarstid inte har
medgetts.

Syftet med denna rutin

Syftet med denna rutin &r att tydliggdra ordningen vid ordférandebeslut, i bradskande
drenden som inte kan ansté, som géller nimndens ansvarsomraden.

Vem omfattas av rutinen

Denna rutin géller for medarbetare i forvaltningen.

Koppling till andra styrande dokument

Rutin for ordférandebeslut i individérenden (Styrande dokument > Styrning &
uppfoljning > Namnd och utskott > Rutin for ordférandebeslut i individdrenden)

Delegationsordning (Styrande dokument > Styrning & uppf6ljning > Delegationsordning)
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Kalendarium samt Tidplan for inlimning av handlingar (Styrande dokument > Styrning
& uppfoljning > Namnd och utskott > Kalendarium samt Tidplan {or inlédmning av
handlingar)

Lathund for elektronisk drendehantering i handlédggningsdatabasen (Styrande dokument >
Arendehantering > Guider och lathundar — handliggning > Lathund for elektronisk
drendehantering i LIS-Handldggningsdatabas FFS)

Ordforandebeslut i namndens arenden: Steg for
steg

1. Handlédggare, chef eller annan ansvarig i verksamheten kontaktar ndmnd-
sekreterare snarast per mejl om ett ordférandebeslut kan behdva fattas i ett
drende. Anledningen till att ett ordforandebeslut bedoms vara nodvindigt ska
samtidigt meddelas nimndsekreterare.

2. Néamndsekreterare sékerstéller att beslut i drendet inte kan skjutas fram till
nimndens sammantréde.

3. Handlaggare, chef eller annan ansvarig i verksamheten ska ha forhort sig med
eventuell motpart (réttsinstans, myndighet med flera) om det dr mdjligt att fa
anstand 1 drendet, innan namndsekreterare kontaktas.

4. Namndsekreterare meddelar per mejl direktor och ordférande att ett ordférande-
beslut behover fattas i drendet.

5. Handlaggare, chef eller annan ansvarig i verksamheten skriver ordforandebeslutet
1 handldggningsdatabasen (ldnk finns pa intrandtets startsida). Den mall som ska
anvandas dr "Delegationsbeslut > Ordférandebeslut”.

6. Handlaggare, chef eller annan ansvarig i verksamheten ska tillse att ansvarig
avdelningschef ldser och godkénner ordférandebeslutet.

7. Namndsekreterare ska meddelas per mejl nir ordforandebeslutet fran
verksamhetens sida ar klart.

8. Niamndsekreterare sékerstiller att ordférandebeslutet uppfyller lagkrav och form,
nir handldggare, chef eller annan ansvarig i verksamheten dr klar. Vid behov
redigerar nimndsekreterare ordférandebeslutet i handlaggningsdatabasen.

9. Némndsekreterare versdnder ordforandebeslut per mejl till direktor for
slutgiltigt godkédnnande.

10. Handldggare, chef eller annan ansvarig i verksamheten kan komma att kontaktas
av ndmndsekreterare for att gora korrigeringar, enligt nimndsekreterares eller
direktors begéiran.

11. Namndsekreterare kontaktar ordférande och ser till att denne (eller dennes forste
eller andre ersdttare) skriver under ordférandebeslutet. Vanligen sker signeringen
digitalt, vilket &r godként for dessa specifika beslut.

12. Namndsekreterare diariefor och expedierar i forekommande fall ordforande-
beslutet till motparten (rittsinstans, myndighet med flera). Handléggare, chef
eller annan ansvarig i verksamheten far en automatisk notis fran handldggnings-
databasen nir detta &r gjort.

All kontakt med ordférande (eller dennes forste eller andre erséttare) som ska fatta ett
ordforandebeslut, ska ga via avdelningschef och direktor eller ndimndsekreterare. Detta
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kan ocksa handla om ytterligare omstandigheter eller upplysningar i drendet, som
politiken bor kdnna till.

Handlaggare, chefer med flera ska alltsa inte kontakta politiken sjélva, utan meddela
avdelningschef och direktor eller nimndsekreterare som ombesdrjer att information fors
vidare med mera.

Fragor

For fragor om form och krav kopplade till ordférandebeslut, kontakta ndamndsekreterare.

For fragor om handlédggningsdatabasen och hur mallen for ordférandebeslut skapas och
redigeras dér, kontakta registrator.
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